
งานทีใ่ห้บริการ

บคุคลในทะเบยีนบา้น เกนิกวา่ ๑ แหง่) 

หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

กรณผู้ีมชีือ่ซ ้าอยูต่า่งส้านักทะเบยีน

(๑) ถ้าได้รับแจ้งจากส านกัทะเบยีนที่บคุคลดังกล่าวมชีือ่อยูใ่หจ้ าหนา่ย

รายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้นที่มชีือ่ซ้ า พร้อมทั้งแจ้งเจ้าบา้นให้

น าส าเนาทะเบยีนบา้นมาด าเนนิการจ าหนา่ยใหถู้กต้อง หมายเหต ุ: กรณีได้รับแจ้งจากส านกัทะเบยีนกลาง

(๒) ถ้าบคุคลที่มีชือ่ซ้ าน าหลักฐานมาแสดงเพื่อขอใหจ้ าหนา่ยชือ่และ ๑. ถ้าบคุคลที่มชีือ่ซ้ า มชีือ่ซ้ าอยูใ่นเขตส านกัทะเบยีนเดียวกนัให้

รายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น ใหส้อบสวนบคุคลดังกล่าวเพื่อยืนยัน ด าเนนิการเช่นเดียวกบักรณีผู้มชีือ่ซ้ าในเขตส านกัทะเบยีนเดียวกนั

ที่อยูแ่นน่อน                                                   ๒. ถ้าบคุคลที่มชีือ่ซ้ า มชีือ่อยูต่่างส านกัทะเบยีนใหแ้จ้งเจ้าบา้นหรือ

(๓) จ าหนา่ยชือ่และรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้นและส าเนา บคุคลที่มชีือ่ซ้ าเพื่อมาใหถ้้อยค ายืนยันที่อยูท่ี่แนน่อนและด าเนนิการ

ทะเบยีนบา้นฉบบัเจ้าบา้นที่บคุคลดังกล่าวไมไ่ด้อาศัยอยู ่โดยใหป้ระทับ จ าหนา่ยชือ่และรายการบคุคลในทะเบยีนบา้นเช่นเดียวกบักรณีผู้มี

ว่า "จ าหนา่ย" ด้วยสีน้ าเงินหนา้รายการบคุคลและใหห้มายเหตุในช่อง ชือ่ซ้ าในเขตส านกัทะเบยีนเดียวกนั

ย้ายออกไปที่ในทะเบยีนบา้นว่า "จ าหนา่ยชือ่ซ้ าตามหนงัสือที่...ลงวันที.่..

หรือค าร้องที่...ลงวันที.่.." แล้วใหน้ายทะเบยีนลงลายมอืชือ่และวันเดือนปี

ก ากบัไว้        (ระยะเวลา ๑๕ วัน)                                                  

(๔) มอบทะเบยีนบา้นฉบบัเจ้าบา้นและหลักฐานใหผู้้ร้องต่อไป

พิจารณาของนายทะเบยีน)

ระยะเวลาด าเนนิการ ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไมน่บัรวมระยะเวลาที่ต้องส่งใหส้ านกัทะเบยีนอืน่ตรวจสอบ หรือการหารือข้อกฎหมาย เพื่อประกอบการ

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

คู่มอืส้าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

ผู้ยืน่ค้าร้อง ไดแ้ก่ เจา้บา้นหรือผู้ทีเ่จา้บา้นมอบอ้านาจหรือบคุคลทีม่ชีือ่ซ ้า

จังหวัดสมทุรสาคร

การจ าหน่ายชือ่และรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น (ระเบยีบฯ ขอ้ ๑๐๙ กรณีผูม้ชี ือ่และรายการ

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้ จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่ค้าขอ

ขอบเขตการใหบ้ริการ

สถานที ่/ ชอ่งทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 

ขั นตอน และระยะการใหบ้ริการ

ส านกัทะเบยีนท้องถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ  ที่ว่าการอ าเภอบา้นแพ้ว  จังหวัดสมทุรสาคร

ที่บคุคลนัน้มชีือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้นแหง่ใดแหง่หนึง่

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

ส านกัทะเบยีนท้องถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพ้ว  

ขั นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หนา้ ๕๐
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ตวัอยา่งแบบฟอร์ม

(๑) ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจ้าบา้นที่มรีายการบคุคลซ้ ากนั
(๒) บตัรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้งหรือของเจ้าบา้น

ค่าธรรมเนียม

 -

การรับเรื่องร้องเรียน

การใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามกฎหมาย หรือระเบยีบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
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